INSTRUKCJA KORZYSTANIA Z WYSZUKIWARKI W SYSTEMIE BIBLIOTEKI
AKTOW PRAWNYCH SGH

Wstep

W srodkowej czesci gornego menu tytutowego znajduje sie pole stanowigce
rozwijalng liste statusow obowigzywania widocznych dokumentow. Wybdr danego
statusu pozwala na ograniczenie wyswietlanego spisu dokumentéw do jedynie tych

aktow, ktore posiadajg okreslony stan obowigzywania.
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Wyszukiwanie aktow prawnych SGH mozliwe jest dzieki trzem dostepnym
systemowym narzedziom wyszukiwania:

1) wyszukiwarki petnotekstowej;

2) wyszukiwarki zaawansowanej (zalecana);

3) wyszukiwarki wg stownika;

4) wyszukiwarki wg rocznika publikacji dokumentu.

W razie jakichkolwiek pytan lub potrzeby udzielenia dodatkowych informaciji
uprzejmie prosimy o kontakt z Zespotem Legislacji w Biurze Rektora, e-mail:
zl@sgh.waw.pl.
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Wyszukiwarka petnotekstowa
W gérnym menu tytutowym znajduje sie pole oznaczone symbolem ,lupki’”,

pozwalajgce na wyszukiwanie dokumentow, ktore w tekscie, tytule, sygnaturze, itp.

zawierajg szukane stowo lub cyfry.

Q Whpisz szukang fraze

W celu przeszukania bazy dokumentoéw nalezy w okno ,Wpisz szukang fraze” wpisac
szukane wyrazenie i wcisng¢ przycisk ,Szukaj”. W wyniku otrzymamy liste aktow
spetniajgcych kryteria wyszukiwania. Podczas wyszukiwania uwzgledniane sg
odmiany fleksyjne.

W celu doktadniejszego wyszukania danego dokumentu mozna postugiwac sie

znakami specjalnymi. Ich funkcjonalnos¢ oraz sposob uzycia opisane sg ponizej:

1) wpisanie kilku stow oddzielonych od siebie ,spacjg” lub tez wyrazami ,AND”, ,&&”,
»+ [stowo1 stowo2; stowo1 AND stowo; stowo1 && stowo2; stowo1 +stowo?2],
pozwoli na wyszukanie dokumentdéw zawierajgcych wpisane stowa niezaleznie od
podanej kolejnosci i sgsiedztwa oraz we wszystkich mozliwych odmianach
fleksyjnych;

2) wpisanie kilku stow oddzielonych od siebie wyrazem ,OR” lub tez znakami ,,||”
[stowo1 OR stowo2; stowo1 || stowo2], pozwoli na wyszukanie dokumentow
zawierajgcych przynajmniej jedno z wpisanych stéw, niezaleznie od podanej
kolejnosci i sgsiedztwa oraz we wszystkich mozliwych odmianach fleksyjnych;

3) wpisanie kilku stow oddzielonych od siebie wyrazem ,NOT” lub tez znakiem ,!”; -,
[stowo1 NOT stowo2; stowo1 ! stowo2; stowol -stowo2], pozwoli na wyszukanie
dokumentoéw zawierajgcych stowo1 we wszystkich odmianach fleksyjnych
i jednoczes$nie niezawierajgce stowaz;

4) wpisanie stowa w cudzystowie [,stowo”] pozwoli na jego wyszukanie
w dokumencie bez uwzglednienia odmian fleksyjnych; funkcjonalno$¢ tg mozna
stosowac takze do ciggéw znakow, np. wpisanie ,stowo1 stowo2” pozwoli na
wyszukanie dokumentu zawierajgcego oba stowa w podanym sgsiedztwie,
kolejnosci i bez uwzglednienia odmian fleksyjnych.

Wszystkie ww. zasady mozna stosowac tgcznie. Np. wpisanie ,stowo1 stowo2”

stowo3 NOT ,stowo4” spowoduje wyszukanie dokumentow zawierajgcych cigg stéw

,Stowo1 stowo2” (w podanym sgsiedztwie, kolejnosci i bez uwzglednienia odmian



fleksyjnych) oraz jednoczesnie zawierajgce stowo3 w jego wszystkich odmianach
fleksyjnych, przy czym zaden z wyszukanych dokumentéw nie bedzie zawierat

stowa4.

Wyszukiwarka zaawansowana (zalecana)
W gérnym menu tytutowym znajduje sie pole oznaczone symbolem ,kota zebatego”

i opisane stowem ,Zaawansowane”,

po wcisnieciu ktérego otwiera sie okno narzedzia dajgcego mozliwos¢ precyzyjnego

odnalezienia dokumentow, dzieki dostepnym tam opcjom, widocznym po wyborze

w polu ,Rodzaj” hasta ,Wewnetrzny akt prawny”.

Poszczegolne z pdl pozwala na ograniczenie wynikdéw wyszukiwania do okreslonych

wymogow:

1) miejsce publikacji — wybierana z listy nazwa okreslonego zbioru dokumentow;

2) stowo kluczowe — wybierane z listy stowo, ktore ,hastowo” opisuje dany dokument;

3) typ dokumentu — wybierana z listy nazwa typu szukanego dokumentu;

4) numer dokumentu — wymaga wpisania numeru szukanego dokumentu;

5) archiwalny — wymaga okreslenia czy szukany dokument jest obowigzujacy, czy tez
stracit moc;

6) autorzy — funkcjonalno$¢ w tym momencie niewykorzystywana;

7) tytut — wymaga wpisania fragmentu (ciggu znakéw) tytutu dokumentu, przy czym
nie uwzgledniane sg w tym przypadku odmiany fleksyjne;

8) tres¢ dokumentu — wymaga wpisania szukanych w dokumencie stow:

a) w przypadku wpisania stéw w polu ,Ze wszystkimi stowami” wyszukane zostang
dokumenty ze wszystkimi stowami wpisanymi w tym polu, niezaleznie od ich
podanej kolejnosci, sgsiedztwa i formy,

b) w przypadku wpisania stéw w polu ,Z frazg” wyszukane zostang dokumenty ze
wszystkimi stowami wpisanymi w tym polu, w podanej kolejnosci, sgsiedztwie
i formie,

¢) w przypadku wpisania stéw w polu ,Z ktorymkolwiek ze stéw” wyszukane

zostang dokumenty z co najmniej jednym z tych stow,



d) w przypadku wpisania stéw w polu ,Bez stéw” wyszukane zostang dokumenty,
w ktorych zadne z tych stow nie wystepuje;

9) data dokumentu — wymaga okreslenia daty wydania (podpisania) dokumentu;

10) data obowigzywania od, a takze data obowigzywania do — wymaga okreslenia
daty obowigzywania dokumentu;

11) data publikacji — wymaga okreslenia daty wprowadzenia dokumentu do Biblioteki
Aktéw Prawnych SGH;

12) numer wewnetrzny — wymaga wpisania numeru dokumentu nadanego przez
system;

13) hasta — funkcjonalnos¢ w tym momencie niewykorzystywana;

14) czy opublikowany — wymaga okreslenia czy szukany dokument jest
opublikowany, czy tez nie (kazdy dokument dostepny w Bibliotece Aktow

Prawnych SGH jest dokumentem opublikowanym).

Wyszukiwarka wg stownika
W gérnym menu tytutowym znajduje sie pole opisane stowami ,Wg stownika”,
pozwalajgce na wyszukiwanie dokumentow, ktore w tekscie zawierajg szukane

stowa.

Poszczegodlne z pdl pozwala na ograniczenie wynikdw wyszukiwania do okreslonych

Wymogow:

1) w przypadku wpisania stow w polu ,Ze wszystkimi stowami” wyszukane zostang
dokumenty ze wszystkimi stowami wpisanymi w tym polu, niezaleznie od ich
podanej kolejnosci, sgsiedztwa i formy;

2) w przypadku wpisania stow w polu ,Z frazg” wyszukane zostang dokumenty ze
wszystkimi stowami wpisanymi w tym polu, w podanej kolejnosci, sgsiedztwie
i formie;

3) w przypadku wpisania stéw w polu ,Z ktérymkolwiek ze stow” wyszukane zostang
dokumenty z co najmniej jednym z tych stow;

4) w przypadku wpisania stdw w polu ,Bez stéw” wyszukane zostang dokumenty,

w ktoérych zadne z tych stow nie wystepuje.



Wyszukiwarka wg rocznika publikacji dokumentu
W bocznym menu znajduje sie zaktadka ,Roczniki’, pozwalajgca na wyszukiwanie
dokumentow wg daty ich publikacji. Po wejsciu w zaktadke wyswietlana jest lista

z nazwami okreslonego zbioru dokumentow (miejsce publikaciji).
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Po wyborze jednego z nich wyswietlone zostang symbole tomow (rocznikow) danego
typu dokumentow. Wskazanie danego tomu (rocznika) dokumentu spowoduje
wyswietlenie listy miesiecy i dni, w ktorych wydane zostaty poszczegolne akty. Po
wyborze okreslonej daty system przeniesie nas do listy dokumentéw danego typu

wydanych w danym dniu/miesigcu/roku.



